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1. Podstawy formalno-prawne opracowania

Instrukcje opracowano na podstawie:

1.1. Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 28 marca 2013r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzadzeniach energetycznych (Dz.U.2013.492).

1.2. Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia
2003r. w sprawie szczegotowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez
osoby zajmujgce sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci (Dz.U.2003.89.828
Z pdzniejszymi zmianami).

1.3. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997r.
w sprawie ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U.2003.169.1650
Z pdzniejszymi zmianami).

1.4. Instrukcji Organizacji Bezpiecznej Pracy Przy Urzadzeniach Energetycznych
TAURON Dystrybucja S.A. IB-002/TD.

1.5. Instrukcji organizacji i wykonywania prac pod napieciem przy urzadzeniach
elektroenergetycznych do 1kV w TAURON Dystrybucja S.A. IM-012/TD.

1.6. Instrukcji organizacji prac pod napieciem przez firmy zewnetrzne na urzadzeniach
elektroenergetycznych do 1 kv w TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat w Jeleniej
Gorze IR-005/01.

1.7. Instrukcji wykonywania czynnosci tgczeniowych w sieciach elektroenergetycznych
TAURON Dystrybucja S.A. IR-002/TD.

1.8. Zasad nadawania upowaznien pracownikom zajmujgcym sie eksploatacjg urzgdzen,
instalacji i sieci na stanowisku dozoru oraz eksploatacji - obowigzujgcych na terenie
dziatania TAURON Dystrybucja S.A.

2. Postanowienia ogéine

2.1. Przedmiot instrukcji

Przedmiotem instrukcji sg zasady organizacji pracy brygad obcych wykonawcow -
zwanych dalej Wykonawcami, przy czynnych urzgdzeniach elektroenergetycznych
niskiego napiecia (230/400 V) oraz promieniowych stacjach transformatorowych SN/nN
stanowigcych wtasnos¢ TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat w Jeleniej Gorze.

2.2.  Opis zmian
Wersja druga

W zwigzku z wejsciem do stosowania w TAURON Dystrybucja S.A. jednolitej ,Instrukcji
organizacji i wykonywania prac pod napieciem przy urzadzeniach elektroenergetycznych
do 1kV w TAURON Dystrybucja S.A.” IM-012/TD wycofano z zapiséw niniejszej instrukciji
nazwe instrukcji: ,Instrukcja wykonywania prac pod napieciem na urzgadzeniach
elektroenergetycznych do 1kV w TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat w Jeleniej Gorze”
IR-006/01 i wpisano obowigzujgcy instrukcje: ,Instrukcja organizacji i wykonywania prac
pod napieciem przy urzadzeniach elektroenergetycznych do 1kV w TAURON Dystrybucja
S.A” IM-012/TD.
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2.3.

Zakres stosowania instrukcji

Instrukcja ma zastosowanie dla prac wykonywanych przez brygady obce przy
urzagdzeniach:

1) Liniach napowietrznych oswietlenia drogowego prowadzonych niezaleznie od
sieci napowietrznych - dystrybucyjnych nN — 230/400 V.

2) Liniach napowietrznych os$wietlenia drogowego zabudowanych na liniach
napowietrznych - dystrybucyjnych nN — 230/400 V — sieci wspolne.

3) Liniach kablowych oswietlenia drogowego — 230/400 V.

4) Liniach napowietrzno-kablowych o$wietlenia drogowego — 230/400 V.

5) Liniach napowietrznych nN — 230/400 V — dystrybucyjnych.

6) Liniach kablowych nN — 230/400 V — dystrybucyjnych.

7) Liniach kablowo-napowietrznych nN — 230/400 V — dystrybucyjnych.

8) Promieniowych stacjach transformatorowych 20/0,4 kV.

Prace te bedg wykonywane na podstawie umowy zawartej miedzy TAURON Dystrybucja
S.A. Oddziat w Jeleniej Gorze a Wykonawca.

2.4,

Umowa zawarta miedzy TAURON Dystrybucja S.A. Oddzial w Jeleniej Gorze
a Wykonawca

Umowa powinna zawierac:

1) Doktadne okreslenie obszaru sieci nN lub odcinka linii nN przekazanego Wykonawcy
do wykonania prac wraz z dotgczonym schematem jednokreskowym wycinka sieci
nN.

2) Termin wykonania prac.

3) Zakres prac eksploatacyjnych, konserwacyjnych, remontowych lub
modernizacyjnych w sieci dystrybucyjnej lub sieci oswietlenia drogowego zleconych
Wykonawcy.

4) Doktadne okreslenie obowigzkéw stron w zakresie usuwania uszkodzen przez
stuzby eksploatacyjne  TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat w Jeleniej Goérze
na udostepnionym Wykonawcy obszarze sieci nN.

5) Dokfadne okreslenie odpowiedzialnosci za:

- zaktdécenia w sieci nN,

- przerwy w dostawie energii elektrycznej dla odbiorcow,

- uszkodzenia w sieci nN,

- uszkodzenia odbiornikow spowodowane przez Wykonawce na przekazanym
obszarze na skutek wadliwego wykonania prac. Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy
za nie przestrzeganie przepisbw BHP przy wykonywaniu prac i skutki
ewentualnych wypadkéw przy pracy.

6) Okreslenie trybu, wielkosci oraz formy odpfatnosci za czynnosci wykonane przez
pracownikbw TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat w Jeleniej Goérze na rzecz
Wykonawcy.

7) Wykaz pracownikdw Wykonawcy, ktérzy bedg wykonywaé prace wskazane
W porozumieniu.

8) Kserokopie waznych $wiadectw kwalifikacyjnych ,E” stosownych do zakresu
wykonywanych prac.
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9) Kserokopie Swiadectw ukohczenia kursu wykonywania prac pod napieciem jesli
umowa obejmuje wykonywanie prac w technologii PPN.

10) Kserokopie waznych zaswiadczen lekarskich i badan psychologicznych
stwierdzajgcych brak przeciwwskazan do wykonywania prac objetych Umowa.
Wykonawca odpowiedzialny jest za aktualno$¢ ww. zaswiadczen lekarskich i badan
psychologicznych przez okres trwania Umowy.

11) Wniosek o nadanie upowaznien, o ktérych mowa w pkt. 2.5.5. stosownie do zakresu
prac ujetych w Umowie, a w przypadku posiadania przez Wykonawce aktualnych
upowaznien - kopie tych upowaznien. Wniosek o nadanie upowaznieh jest
zatgcznikiem do Zasad nadawania upowaznien pracownikom zajmujgcym Sie
eksploatacjg urzgdzen, instalacji i sieci na stanowisku dozoru oraz eksploataciji
obowigzujgcych na terenie dziatania TAURON Dystrybucja S.A.

Uwaga.

Komoérka organizacyjna przeprowadzajgca przetarg na wykonanie prac przez
Wykonawce obcego, ktory ztozyt wniosek o nadanie upowaznien, o ktérym mowa
w pkt. 2.4 ppkt.11, przesyta otrzymany wniosek do Oddziatowej Komisji ds. nadawania
upowaznien w TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat w Jeleniej Gérze dotgczajgc
dokumenty wyszczegodlnione w pkt. 2.4 ppkt. 8-10.

2.5. Organizacja i warunki wykonywania pracy

2.5.1. Instrukcje obowigzujgce w TAURON Dystrybucja S.A. w zakresie organizacji pracy
przy urzagdzeniach elektroenergetycznych (przywotane w pkt. od 1.4 do 1.6
niniejszej Instrukcji).

2.5.2. Wykonujgc prace przy urzadzeniach energetycznych stanowigcych wiasnosc
TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat w Jeleniej Gorze Wykonawca bedzie stosowat
zasady organizacji pracy okreslone w niniejszej Instrukcji oraz instrukcjach
okreslonych w p-kcie 2.5.1.

2.5.3. TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat w Jeleniej Goérze udostepni Wykonawcy
instrukcje obowigzujgce Wykonawce przy wykonywaniu prac przy urzgdzeniach
energetycznych.

2.5.4. TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat w Jeleniej Goérze poinformuje Wykonawce
bez zbednej zwloki o zmianach dokonywanych w tresci instrukcji przywotanych
w pkt. 2.5.1.

2.5.5. Wykonawca uzyska wymagane upowaznienia do: samodzielnego wstepu do
pomieszczeh lub na teren ruchu energetycznego, wykonywania czynnosci
tgczeniowych na urzadzeniach energetycznych, wykonywania prac pod napieciem
(odpowiednio do zakresu wykonywanych prac) zgodnie z trybem ich uzyskiwania
obowigzujgcym w TAURON Dystrybucja S.A.

2.5.6. Upowaznienia, o ktérych mowa w pkt. 2.5.5. wydawane beda:

1) na okres 24 miesiecy,

2) na czas okreslony w Umowie z terminem waznosci do konca roku - przy
umowach trwajgcych diuzej niz 24 miesigce.

Upowaznienia mogg by¢ w kazdym czasie wycofane.

2.6. Tryb postepowania — prace wykonywane przy urzadzeniach wylaczonych spod
napiecia

2.6.1. Wydawanie polecen wykonywania pracy:

1) Poleceniodawca wydaje polecenie wykonania pracy na podstawie
pisemnych ustalen z zakladem delegujgcym pracownikéw. Ustalenia te
zawierajg: imie, nazwisko, PESEL, numer i zakres $wiadectwa
kwalifikacyjnego kierujgcego zespotem oraz wszystkich pracownikéw
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

delegowanych do wykonania prac, miejsce/stanowisko pracy, zakres pracy,
rodzaj stosowanego sprzetu, proponowany termin wykonania pracy.
Poleceniodawca zobowigzany jest wyznaczy¢ nadzorujgcego dla zespotu
pracownikdw nie bedgcym zespotem pracownikéw kwalifikowanych
i pracownikow zaktadu nieprowadzgcego dziatalnosci montazowych,
remontowych, naprawczych, konserwacyjnych ipomiarowych w zakresie
urzgdzen, instalacji i sieci elektroenergetycznych.

Wykonywanie prac przez pracownikdw obcych wykonawcow moze
odbywaé sie tylko na podstawie polecenia pisemnego. W poleceniu
pisemnym nalezy imiennie wyszczegdlni¢ skfad zespotu pracownikéw (lista
cztonkow zespotu moze byé zatgcznikiem do polecenia).

Poleceniodawca zobowigzany jest do zapoznania pracownikow obcego
wykonawcy z obowigzujgcymi przepisami bhp i zasadami organizacji pracy
u prowadzgcego eksploatacje oraz udziela ogélnych informacji
0 zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy na
urzadzeniach, instalacjach i sieciach elektroenergetycznych. Otrzymanie
tych informacji wszyscy delegowani pracownicy obcego wykonawcy
potwierdzajg wtasnorecznym podpisem na druku stanowigcym Zatgcznik
nr 2 do Instrukcji Organizacji Bezpiecznej Pracy Przy Urzadzeniach
Energetycznych IB-002/TD.

Dopuszczajgcy zobowigzany jest do poinformowania kierujgcego zespotem
i cztonkow zespotu przed dopuszczeniem do pracy O sposobie
przygotowania strefy pracy, wystepujgcych zagrozeniach w obrebie i w jej
bezposrednim sgsiedztwie. Przekazanie tej informacji musi byc¢
potwierdzone wtasnorecznym podpisem przez kazdego cztonka zespotu na
druku stanowigcym Zaftgcznik nr 3 do Instrukcji Organizacji Bezpiecznej
Pracy Przy Urzadzeniach Energetycznych IB-002/TD.

Za wyegzekwowanie przekazania informacji okredlonej powyzej
odpowiedzialny jest kierujgcy zespotem lub nadzorujacy.

Za ustalenie i przekazanie informacji o technicznej organizacji oraz
technologicznych metodach bezpiecznego wykonania pracy odpowiedzialny
jest kierujgcy zespotem.

Zezwala sie na dopuszczenie do pracy mniejszej liczby osob ze sktadu
zespotu  pracownikbw  obcego  wykonawcy, ktérzy  potwierdzili
u poleceniodawcy otrzymanie informacji o zagrozeniach dla
bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy na urzgdzeniach, instalacjach
energetycznych. Aktualizacji wykazu dziennego dokonuje osoba funkcyjna
firmy delegujgcej pracownikéw. Obowigzkiem dopuszczajgcego jest
weryfikacja zaktualizowanego wykazu z wykazem prowadzonym przez
poleceniodawce. Fakt ten potwierdza aktualng datg i wilasnorecznym
podpisem na zweryfikowanym wykazie stanowigcym zatgcznik do polecenia.
Jezeli podczas wykonywania pracy wymagana jest czasowa praca sprzetu
ciezkiego lub innego specjalistycznego ujetego w  poleceniu,
a dopuszczajgcego nie ma w miejscu pracy, to instruktaz szczegotowy
przeprowadza nadzorujgcy lub kierujgcy zespotem i odnotowuje ten fakt
w poleceniu, ktéry potwierdzany jest ztozonymi podpisami. Czasowe
wprowadzenie sprzetu wraz z operatorem do pracy zespotu dotyczy
jedynie operatoréw, ktérzy posiadajg zaswiadczenie odbycia instruktazu
ogolnego w ramach odrebnych uméw oraz poleceniodawca zawart
te mozliwos¢ w poleceniu.

2.6.2. Prace wykonywane jednorazowo oraz wykonywane przez kilka dni i nie
wymagajgce codziennego zatgczania odcinka sieci objetego pracami.
Prace wykonywac¢ zgodnie z Instrukcja Organizacji Bezpiecznej Pracy Przy
Urzadzeniach Energetycznych w trybie prac w warunkach szczegdlnego
zagrozenia. Wydanie polecenia pisemnego, przygotowanie miejsca pracy oraz
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dopuszczenie do pracy zespotu Wykonawcy (zespotu  pracownikow
kwalifikowanych) dokonujg pracownicy TAURON Dystrybucja S.A.

2.6.3. Prace wykonywane cyklicznie (przez kilka dni) z koniecznoscig codziennego
zatgczania odcinka objetego pracami po zakonczeniu etapu prac. Prace
wykonywac zgodnie z Instrukcjg Organizacji Bezpiecznej Pracy Przy Urzgdzeniach
Energetycznych w trybie prac w warunkach szczegdlnego zagrozenia.
Przy wykonaniu prac nalezy stosowac ponizsze zasady:

2.6.4. Do organizacji pracy muszg by¢ wyznaczeni:

1) pracownik Wykonawcy, posiadajgcy upowaznienie do wykonywania czynnosci
tagczeniowych na urzgdzeniach TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat w Jelenigj
Goérze, do przygotowania miejsca pracy i dopuszczenia do pracy petnigcy
funkcje dopuszczajgcego,

2) pracownik TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat w Jeleniej Gérze do nadzoru
nad pierwszym przygotowaniem miejsca pracy i dopuszczeniem do pracy
przez pracownika Wykonawcy oraz sprawdzenia wykonania catego zakresu
prac, zlikwidowania miejsca pracy i ztozenia meldunku koordynujgcemu
0 zakonczeniu prac,

3) pracownik TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat w Jeleniej Gérze koordynujgcy,

4) pracownik Wykonawcy do prowadzenia robot jako kierujgcy zespotem
pracownikéw kwalifikowanych lub nadzorujgcy.

2.6.5. Zespodt pracownikow Wykonawcy musi by¢ wyposazony w samochéd, tgcznosc
radiowg lub telefoniczng oraz odpowiednie $rodki techniczne do przygotowania
miejsca pracy (sprzet ochronny oraz sprzet niezbedny do przygotowania miejsca

pracy).

2.6.6. Pracownik TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat w Jeleniej Gorze wyznaczony do
nadzoru nad pierwszym przygotowaniem miejsca pracy i dopuszczeniem do pracy
ma obowigzek:

1) kontrolowania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem miejsca pracy
i dopuszczeniem do pracy wykonywanych przez pracownika Wykonawcy,

2) sprawdzenia sprawnosci srodkow tgcznosci bedacych w dyspozycji zespotu
pracownikéw Wykonawcy,

3) nadzorowania zabezpieczenia napedéw tgcznikow ktérymi wykonano przerwe
w obwodzie niezbedng do przygotowania miejsca pracy, zamkniecia szafek
rozdzielczych, ztagcz kablowych oraz drzwi do rozdzielni nN stacji 20/0,4 kV.
Do tych czynno$ci nalezy stosowac ktédki patentowe (nietypowe) do ktorych
pierwszy klucz otrzymuje wyznaczony na dopuszczajgcego pracownik
Wykonawcy, a drugi rezerwowy zostaje zdeponowany na PE (dostepny dla
pracownikéw petnigcych pogotowie domowe),

4) nadzorowanie oznakowania poprzez wywieszenie tablic informacyjnych
i ostrzegawczych napedow tgcznikdw ktorymi wykonano przerwe w obwodzie.

2.6.7. Pierwsze przygotowanie miejsca pracy z pierwszym wytgczeniem oraz
dopuszczenie do pracy zespotu pracownikow Wykonawcy wykonuje wyznaczony
pracownik Wykonawcy (petnigcy funkcje dopuszczajgcego) pod nadzorem
pracownika TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat w Jeleniej Gorze.

2.6.8. Po zakohczeniu etapu robét dopuszczajgcy sprawdza stan urzgdzeh i zgtasza
zakonczenie etapu robot i likwidacje miejsca pracy koordynujgcemu i za jego
zgoda zafgcza napiecie - wykonuje czynnosci tagczeniowe pozostawiajgc napedy
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2.6.9.

2.6.10.

2.6.11.

tgcznikdéw zabezpieczone nietypowymi ktddkami. Przerwe w pracy wymagajgcg
ponownego dopuszczenia nalezy odnotowaé w poleceniu na prace.

Ponowne przygotowanie miejsca pracy i dopuszczenie wykonuje pracownik
Wykonawcy — dopuszczajacy, bez udziatu pracownika TAURON Dystrybucja S.A.
wyznaczonego do nadzoru.

Zakonhczenie catosci prac objetych poleceniem odbywa sie w obecnosci i pod
nadzorem pracownika TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat w Jeleniej Gorze
i obejmuje:

1) likwidacje miejsca pracy przez dopuszczajgcego,

2) odbidr robét i przekazanie obiektu (obszaru sieci) TAURON Dystrybucja S.A.
Oddziat w Jeleniej Gorze — pisemnie (o$wiadczenie wykonawcy o gotowosci
do zatagczenia pod napiecie przebudowanego obiektu),

3) przekazanie Kkluczy od kiédek nietypowych przez dopuszczajgcego
pracownikowi TAURON Dystrybucja S.A.,

4) zgtoszenie koordynujgcemu o zakonczeniu catosci prac objetych poleceniem,
zgtoszenia dokonuje pracownik TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat w Jeleniegj
Goérze wyznaczony do prowadzenia nadzoru.

Wszystkie polecenia ruchowe wydane przez dyspozytora ODR TAURON
Dystrybucja S.A. Oddziat w Jeleniej Gérze Pracownik Wykonawcy petnigcy funkcje
dopuszczajgcego ma obowigzek zapisa¢é w dzienniku  operacyjnym.
Zarejestrowany, imienny dziennik operacyjny zostanie wydany wskazanemu przez
Wykonawce Pracownikowi petnigcemu funkcje dopuszczajgcego. Wszelkie zapisy
w dzienniku moze wykonywaé tylko Pracownik, ktéremu imiennie przypisano
dziennik. Dziennik operacyjny jest dokumentem ruchowym bedgcym wiasnoscig
TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat w Jeleniej Gorze i podlega okazaniu lub
zwrotowi na kazde wezwanie jego wtasciciela.

2.7. Tryb postepowania — prace wykonywane przy urzadzeniach bedacych pod
napieciem (technologia PPN)

2.7.1.

2.7.2.

Instrukcja wykonywania prac pod napieciem (PPN)

Zespoty Wykonawcy wykonujg prace przy urzgdzeniach bedgcych pod napieciem
zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi w TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat
w Jeleniej Goérze instrukcjami, o ktérych mowa w pkt. 1.5, 1.6 i 1.7 niniejszej
Instrukciji.

Prace przy urzadzeniach elektroenergetycznych bedgcych pod napieciem moga
by¢ wykonywane wylacznie na polecenie pisemne przez pracownikow
posiadajgcych kwalifikacje i spetniajgcych wymagania okreslone w ww.
instrukcjach PPN oraz posiadajgcych wymagane upowaznienia, o ktérych mowa
w pkt. 2.5.5. niniejszej Instrukcji.

Zakres prac objetych poleceniem pisemnym

Polecenia pisemne wystawia¢ nalezy na prace wykonywane w jednym miejscu
pracy dla jednej brygady.

Dopuszcza sie¢ aby miejsce pracy obejmowato swym zasiggiem sie¢ nN —
0,4 kV zasilang z jednej stacji transformatorowej 20/0,4 kV pod warunkiem,
ze wszystkie obwody sa obwodami promieniowymi lub wykonano trwate
rozmostkowania w miejscach podziatéw sieci.
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3. Uwagi koncowe

W sytuacjach awaryjnych, wyjgtkowo wymagajgcych zmiany warunkéw pracy, w czasie
gdy obiekt znajduje sie w dyspozycji Wykonawcy, pracownik TAURON Dystrybucja S.A.
Oddziat w Jeleniej Goérze na polecenie dyspozytora ODR wykona nastepujgce
Czynnosci:

a. Prace przy urzadzeniach wylgczonych i przygotowanym miejscu pracy
(samodopuszczenie zespotu pracownikéw kwalifikowanych Wykonawcy) — na
polecenie koordynujgcego pracownik TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat
w Jeleniej Gorze przerywa prace brygady Wykonawcy i nadzoruje likwidacje
miejsca pracy prowadzong przez dopuszczajgcego, nastepnie wymienia ktodki
nietypowe zatozone na napedach tgcznikédw na typowe uniemozliwiajac tym
samym Wykonawcy dokonywanie czynnosci taczeniowych.

b. Jezeli stan awarii wystgpit w czasie przerwy w pracy wéwczas po otrzymaniu
nietypowych kluczy zdeponowanych w PE (dostepnych dla pracownikow
petnigcych pogotowie domowe) pracownik TAURON Dystrybucja S.A. Oddziat
w Jeleniej Gorze dokonuje zmiany ukfadu potgczen zgodnie z poleceniem
koordynujgcego zmieniajgc na napedach tgcznikdéw kidédki nietypowe na typowe,
uniemozliwiajgc tym samym ewentualne manipulacje tgczeniowe przez
dopuszczajgcego — pracownika Wykonawcy.

c. Prace przy urzgdzeniach bedgcych pod napieciem (PPN) — na polecenie
koordynujacego, dopuszczajgcy — pracownik Wykonawcy przerywa prace
i likwiduje miejsce pracy. Od tej chwili do odwotania obiekt nalezy traktowac jako
nie przystosowany do prowadzenia prac wg niniejszej Instrukciji.
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